সচিব
পানি সম্পদ পরিকল্পনা সংস্থা
ওয়ারপো ভবন, ৭২ গ্রীণ রোড
ঢাকা-১২১৫।

বিষয়ঃ	শ্রান্তি ও বিনোদন ভাতাসহ ছুটি মঞ্জুরের আবেদন।

সূত্রঃ জাতীয় বেতন স্কেল-২০১৫ এর ১৮ অনুচ্ছেদ।

মহোদয়

সবিনয় নিবেদন এই যে, আমি নিম্ন স্বাক্ষরকারী শ্রান্তি ও বিনোদ ভাতাসহ ছুটি ভোগ করতে ইচ্ছুক। নিম্নে এ সংক্রান্ত তথ্য সন্নিবেশিত হলো-


	নাম
	:
	

	পদবী
	:
	

	যোগদানের তারিখ
	:
	

	বর্তমান বেতন
	:
	

	বর্তমান শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি প্রাপ্যতার তারিখ
	:
	

	ইতিপূর্বে শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি ভোগের তারিখ
	:
	

	যে তারিখ থেকে ছুটি ভোগ করতে ইচ্ছুক
	:
	

	মোবাইল নম্বর
	:
	



উপরোক্ত বর্ণনার আলোকে আমার অনুকুলে শ্রান্তি ও বিনোদন ছুটি সহ ভাতা মঞ্জুর করার জন্য অনুরোধ করা হ‌’ল।

















আবেদনকারীর স্বাক্ষর
তারিখঃ
.......................................................................................................................................

ছুটির হিসাব বিবরণী
সংশ্লিষ্ট কর্মচারীর ছুটির হিসাব বিবরণী দেখা যায় তার অনুকুলে.................................................................................. ..........................................................................................................................................দিন জমা আছে।
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